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ECDL Standard Modul: Präsentation mit Microsoft PowerPoint 

ZUSATZÜBUNG: 6.1_Das bin ich (Teil 12) 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei(en): 5.2_Das bin ich (Teil 11)_L.pptx 

Lösungsdatei(en): 6.1_Das bin ich (Teil 12)_L.pptx 

Dauer (ca.): 20-25 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

6 Ausgabe vorbereiten ¦ 6.1 Vorbereitung 

Aufgabe 

In dieser zweitletzten Übung geht es darum, unsere bestehende Präsentation zu animieren. Es wer-
den die Folienübergänge sowie auch einzelne Elemente auf den Folien animiert. Zu einer guten Vor-
bereitung gehören auch Präsentationsnotizen, welche wir ebenfalls hinzufügen. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie Ihre Lösungsdatei aus der vorherigen Übung: 
5.2_Das bin ich (Teil 11)_L.pptx 1.1.1 

2. Blenden Sie die letzte Folie «Fragen» aus. 6.1.5 

3. Animieren Sie alle Folien mit einem Übergangseffekt Ihrer Wahl. 6.1.1 

4. Animieren Sie das Organigramm auf der Folie mit dem Titel «Meine Fa-
milie», «Mein Lehrbetrieb» bzw. «Mein aktueller/ehemaliger Arbeitge-
ber» wie folgt: 

o Eingangs-Animation: «Erscheinen». 
o Effektoptionen: «Ebene gleichzeitig». 6.1.2 

5. Animieren Sie nun die Ellipse, welche Ihren Namen auf dem Organi-
gramm umrahmt, mit einer Eingangs-Animation Ihrer Wahl. 6.1.2 

6. Fügen Sie 1-2 weitere Animationen Ihrer Wahl der Präsentation hinzu. 
Übertreiben Sie es jedoch nicht! 6.1.2 

7. Schreiben Sie zu einigen Folien ein paar Stichworte oder Sätze in den 
Notizbereich. Diese Notizen werden Ihnen dann später während der 
Präsentation als Gedankenstütze dienen. 6.1.3 

8. Da Sie die Folie «Fragen» doch benötigen, blenden Sie diese wieder 
ein. 6.1.5 

9. Speichern Sie Ihre Lösung unter folgendem Namen ab: 
6.1_Das bin ich (Teil 12)_L.pptx 1.1.3 

Frage(n) 

A. Welches Ausgabeformat wählen Sie, wenn Sie den Zuhörern die Bildschirmpräsentation gedruckt 
mit Ihren Notizen aushändigen möchten? 

 _____________________________________________________________________________  

B. Mit welcher Tastenkombination lässt sich die aktuelle Folie im Präsentationsmodus testen und mit 
welcher Taste der Präsentationsmodus danach wieder beenden? 

Aktuelle Folie testen:  ____________________   Präsentation beenden:  ____________________  
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